

Julien Dupont 
75 bis rue de la grande porte
75020 Paris
Tel: 06 66 66 66 66
julien.dupont@xxxx.com 
Madame/Monsieur,
Fonction
Adresse
Code Postal Ville
À [Ville], le [Date
 
Objet : Demande de bulletin de paie
Madame,
Je suis dans l’obligation de vous écrire pour attirer votre attention sur le problème que je rencontre actuellement.
Malgré plusieurs relances verbales auprès de mon responsable je n’ai toujours pas reçu à ce jour ma fiche de paie pour le mois dernier.
Il s’agit certainement d’un oubli répété de sa part, mais pour la réalisation de certaines démarches administratives. Ce document m’est indispensable et ce retard risque de me porter un préjudice important.
C’est pourquoi je me permets de solliciter votre intervention directe auprès de vos services.
Avec mes plus vifs remerciements, je vous prie d’accepter, madame, mes salutations les plus distinguées.
 
                                                                                                         Signature

