

Julien Dupont 
75 bis rue de la grande porte
75020 Paris
Tél. : 06 66 66 66 66
julien.dupont@xxxx.com 
Madame/Monsieur,
Fonction
Adresse
Code Postal Ville
À [Ville], le [Date
Objet : Réclamation de salaire non payé
Monsieur,
Employé au sein de votre organisation depuis (date d’embauche), vous me versez régulièrement la somme de (montant du salaire) comme salaire mensuel. Fidèle à mon poste, j’ai malheureusement eu la mauvaise surprise de voir que le virement de mon salaire, qui intervient généralement le (la date normale) du mois, n’a pas été effectué pour le mois de (…………).
Cela me place dans une situation extrêmement inconfortable. Il m’est impossible actuellement de régler mes charges (loyer, frais des enfants, remboursements crédits…). Je vous saurai donc gré de bien vouloir réparer cette erreur dans les meilleurs délais.
Dans l’attente d’une réaction rapide de votre part, je vous prie, Monsieur, d’accepter mes salutations distinguées.
 
                                                                                                          Signature

